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1 Uberblick

LOGIN: online.unileoben.ac.at

P omuine

# In MUanline anmelden

Willkommen

Montanuniversitat
Leoben
Anmeldung

2 frr E ]
s -
=

| Weiter shre Aqmeldung |

Alternative Anmeldung

Anmeldung im MU-Online mit Benutzername und Passwort:

Tragen Sie lhren MUonline-Benutzernamen sowie lhr Passwort in die entsprechenden Felder ein
und dricken Sie "Anmelden”

"Weiter ohne Anmeldung”

Sie gelangen auf die anonyme Ansicht von MUonline.

Beachten Sie bitte, dass im anonymen Modus die Funktionalitéat (auch die Suche) eingeschréankt
ist und einige Suchmaoglichkeiten nicht zur Verfligung stehen.

Sollten Sie Links als Bookmarks angelegt haben, machen Sie diese bitte neu oder vergewissern
Sie sich, dass die URL keine Anhéange wie "mu_online" oder "mu_online/webnav.ini" beinhaltet.

Nach erfolgter Anmeldung werden Sie auf die bisher gewohnte Seite weitergeleitet.
Beachten Sie bitte, dass sich lhre Ansicht (als Bediensteter) von der Ansicht eines Studierenden
unterscheidet.



1.1 Personliche Visitenkarte
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o Fluch, Sabine, AR
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Bereich 1:

¢ Durch Klick auf den eigenen Namen gelangt man immer in die Ansicht der persoénlichen
Visitenkarte.

e Hierist im Dropdown die Suche nach diversen Suchkriterien (Bedienstete, Studierende,
Ré&ume, usw.) moglich.

e (%9 Der Login/Logout-Button.
e ) Das Haus ist der Link zur Visitenkarte der eigenen Organisation.

m.

. Hier ist der Link fir die Website der Montanuniversitét hinterlegt.

Bereich 2:

e Hier befindet sich der Organisationsbaum — die Ubersicht aller Organisationen der
Universitat und uni-nahe Organisationen.

Durch Klick auf offnen sich die Organisationshierachie.
Bereich 3:

e Die personliche Visitenkarte — zum Andern/Bearbeiten der Visitenkarte klicken Sie
rechts oben auf ,Bearbeitung”.

e Durch Klick auf die Organisation (neben Postadresse) gelangen Sie zur Visitenkarte der
Organisation.

Bereich 4:

¢ Abhangig von den Funktionen und Berechtigungen, die Sie in Ilhrer Organisation haben,
ist die Ansicht hier unterschiedlich. Hier die wichtigsten Verkntpfungen:

e Prifungsmanagement
e Suche freie Ressource
¢ Veranstaltungen



1.2 Visitenkarte der Organisation

Organisationsinformation 1
120 Lehrstuhl fiir Allgemeine und Analytische Chemie

& Homepage
E7 Kontakt

E Beschreibung
& Leitung

Forschung & Lehre 2 Studum 3 Ressourcen 4 Dienste 5

M1 sachgebiete ) Studierendenkartei | | §#f Personen @ Ressourcenmanageme

—

©u  Leistungen f  Funktionen [ Ressodrcenbelegung

& Abschiussarbeiten KIf  Veranstaitungen | |BEl ,Suche freie Ressource

+ Lehrveranstaltungen E: Raume

<2 Prufungsmanagement > B Externe Organisationen

18  LV-Erhebung

B Ppriifungstermine
E Veroffentlichungen (PURE-Portal)

Bereich 1:
¢ Organisationsinformation - Hier finden Sie alle Informationen Uber die
Organisationseinheit.

Bereich 2:
e Forschung & Lehre — Hier finden Sie wichtige Links wie z. B. Lehrveranstaltungen oder
Priafungsmanagement

Bereich 3:
e Studium — In der Studierendenkartei kann nach Studentinnen gesucht werden.

Bereich 4:
e Ressourcen — Hier finden Sie alle Ressourcen, welche Ihrer OE zugeordnet sind.
Angefangen vom Personal Uber deren Funktionen, Veranstaltungen der OE und welche
Réaume der OE zugeordnet sind.

Bereich 5:

e Dienste —unter Ressourcenmanagement finden Sie eine Ubersicht tiber die Ressourcen
der OE, von Ihnen verwaltete Ressourcen und alle Termine (sowohl alle von lhnen
gestellten Wunschtermine, als auch alle Wunschtermine fir die von Ihnen verwalteten
Raume).



file://193.170.31.20/team%20office/_MU_online(FLU_RIE)/Handbuch_User/Lehrveranstaltun#_Reservierung_%C3%BCber_
file://193.170.31.20/team%20office/_MU_online(FLU_RIE)/Handbuch_User/Pr%C3%BCfungsmanageme#_Reservierung_%C3%BCber_
file://193.170.31.20/team%20office/_MU_online(FLU_RIE)/Handbuch_User/Veranstaltungen#_Reservierung_%C3%BCber_
file://193.170.31.20/team%20office/_MU_online(FLU_RIE)/Handbuch_User/Wunschtermine#_Raumantr%C3%A4ge_

2 Ressource suchen

Im Kalender einer Ressource kann grundsatzlich kein neuer Termin erstellt werden, die
Kalenderansicht dient nur zur Ubersicht.

AUSNAHME:

Ist die Ressource der eigenen OE zugeordnet und man hat die Berechigung dazu, kann im

Kalender ein neuer Termin erstellt werden. —¥_Neuer Termin

2.1 Suchen tber ,ZRV* (Zentrale RaumVerwaltung)

Als untergeordneten Verwaltungsbereich der GTB gibt es die ,, Zentrale Raumverwaltung“ (kurz
1!ZRV“)' (1)

Im Dropdown ,Verwendung® (2) kann nach Horsaal und auch Seminarraum gefiltert werden.

Sortiert ist diese Liste nach Gebaude und dann nach Stockwerk. (3)
Bei Klick auf offnet sich der Kalender der jeweiligen Ressource.

B C Zentrale Dienste

O AuReninstitut
LB .

Gebaude, Technik und Beschaffung
() Zentrale Raumverwaltung

CJ Offentlichkertsarben

[Keine Einschrankung] B [Keine Einschrankung]

Raumcode

Anzahl verarbedeter Datensdtze: 22

Raumcode dffentlich zugangig? | Verwendung | Zusatzbezeichnun Fiache (m2)| Sitzplaetze | OE/Raumzug
gangig g g | Sizp

Gebédude: 01HG Hauptgebiude

.
Stockwerk: Hochparterre
01HGHP11 4 Horsaal  HS Elektrotechnik [130] 1752 130 28052018
Stockwerk: 1.Qbergeschofl
01HGO1127 v Horsaal  HS Physik [110] 111.82 110 28.05.2018
01HGO1146 T v Horsaal  HS Aligemeiner Maschinenbau [85]  171.52 85 28.05.2018
01HGO1147 [ v Horsaal  HS Fordertechnik [50] 1417 50 2805.2018



2.2 Allgemeine Suche von Rdumen

Uber SUCHE den Punkt RAUME auswahlen.

Suche Ad __ﬁfﬂ.@

Suche

Bedienstete

m. | »

Studierende enster schliefen Einstellungen

[ e

Organisationen
Veranstaltungen
Raume

Studien

Lehrveranstattung

Abschlussarbeiten

Auszeichnungen

Den Suchbegiff fur den Raum eingeben (Bezeichnung oder Raumnummer). Uber die
verschiedenen\Filter kann die Suche eingeschréankt werden (z.B. Gebaude).

W "‘u}LLER e/ / Suchen

“HiHWEiSE Zur Suche nach R3um

EEEIEERE | Alle Gebaudebereighe
TR | Alle Gebaude £
| Alle Verwendungstypen
| Alle Organisationen

K0 {IK0 [T (KX

B O T

107EJEG019 HS Miller von Hauenfels [195]

Mit Klick auf das Symbol offnet sich der Kalender der jeweiligen Ressource.
Ist das Symbol nicht vorhanden, kann diese Ressource nicht gebucht werden.



2.3 ,Suche freie Ressource*

Sowohl in der Visitenkarte der OE also auch in der eigenen Visitenkarte finden Sie in der Rubrik
DIENSTE den Link ,Suche freie Ressource”.

Dienste

=3 Ressourcenmanagement

Ressourcenbelegung

@ Suche freie Ressource

Durch Anklicken dieses Links offnet sich ein neues Fenster.

Durch Eingabe der Suchkriterien erstellen Sie einen Suchfilter, nach dem MU_online alle zu Ihren
Suchbedingungen verfligharen R&ume sucht.

Datum

) Einzeltermin ) taglich @ wﬁchentliché

RN LTI 15.08.2018
Format: TT.MM.JJJJ

PPN S @ Ende nach | g ETerminen

) Ende am | 3p.09.2018
Format: TT.MM.JJ1J

Frequenz eIl EIWDchen am| Mittwoch E

Uhrzeit

T B IER ) Termindauer vorgeben

@ genaue Uhrzeit vorgeben

Uhrzeit von [EERIEESES 09:00 x |«
Format: hh:mm Format: hh:mm




Wichtig ist, zu unterscheiden ob HORSAAL oder SEMINARRAUM,
sowie die Angabe der erforderlichen PLATZE:

Ressource

Organisation |l X |

Kategorie Hérsaal

Gebidudebereich |JEE

Gebaude

Platze k © Sizplatze
5 (O Prifungsplatze |

Von mir buchbar ||l

ERIKT| K

Sonstige Optionen

LV-Afrei
Wunschtermine R}

Erfiillungsgrad |§
wvon 1 bis 100

Ebenso ist es wichtig, unter ,Sonstige Optionen*“ bei , LV-frei“ ein Hakerl zu setzen, sollten Sie
eine Ressource in den Ferien oder an Feiertagen buchen wollen.

Nach der Definition Ihrer Suchkriterien klicken Sie auf ,, SUCHEN".
Beim Kritrium , Uhrzeit“ kdnnen Sie entweder die genaue Uhrzeit VON — BIS angeben,

ODER nur eine bestimmte Termindauer innerhalb eines bestimmten Zeitraumes (z.B. 2 Stunden
in der Zeit von 10-16 Uhr).

Uhrzeit

LT e lIEE ) Termindauer vorgeben
@ genaue Uhrzeit vorgeben

Uhrzeit von [EEREESES 09:00 % | =
Format: hh:mm Format: hh:mm

Gibt man die genaue Uhrzeit an, bekommt man eine Tabelle mit allen verfligbaren Raumen,
welche zu der angebebenen Zeit frei sind.




Beim Suchmodus ,TERMINDAUER vorgeben* bekommen Sie eine Ubersicht aller nach Ihren

01HG01146 HS AngmemerMaschlnenhau [85] Franz-Josef-Strasse 18 Universitat T ZRV Fluch. Sabine. Af 1 [J
01HG02205 HS E [40] 40/- Franz-Josef-Strasse 18 Universitat 1 ZRV Fluch. Sabine. AR & 1 0
01HGO2211 CR Hilbert [80] 80/~ Franz-Josef-Strasse 18 Universitat 1 ZRV Fluch. Sabine. AR @& 1 0 0
01HG02213 HS Bergbaukunde [70] 70/~ Franz-Josef-Strasse 18 Universitat | IRV Fluch. Sabine. AR @ 1 0 0
01HG02231 HS Markscheidekunde [126] 126/- Franz-Josef-Strasse 18 Universitat 1 ZRV Fluch. Sabine. AR & 1 0 0
01HG02232 Zeichensaal [100] 100/- Franz-Josef-Strasse 18 Universitat 1 ZRV Fluch. Sabine. AR @ 1 0 0
07EJ01108 HS Kupehwieser [165] 165/- Franz-Josef-Strasse 18 Universitat ] ZRV Fluch, Sabine AR @& 1 0 0
40RW02204 CR ILAT [25] 26/~ Erzherzog-Johann-Strate 3 Universitat 1 ZRV Fluch. Sabine. AR @& 1 0 0

Kriterien ermittelten Ressourcen, die in diesem vorgegebenen Zeitraum Zeitfenster frei haben.

01HGHP11 HS Elektrotechnik [130] 130/- Franz-Josef-Strasse 18 Universitat @ ZRV Fluch, Sabine. AR &
8:00
9:00
10:00 .
11:00 I frei I
1200 I teilweise frei/besetzt I 2 <
13:00
00 - I besetzt I
15:00
16:00
3 17w 4 5 . -
. @ HS Physik [110] 110 CFranz-Josef-Strasse 18 Dhiversitat 1 gRV Fluch Sabine AR @&
L4 01HGO1146 HS Allgemeiner Maschinenbau [85] 85/- Franz-Josef-Strasse 18 Universitat ZRV Fluch, Sabine, AR &
> 01HG01147 HS Fardertechnik [50] 50/- Franz-Josef-Strasse 18 Universitat ] ZRV Fluch, Sabine, AR &
> 01HG02211 CR Hilbert [80] 80/- Franz-Josef-Strasse 18 Universitat ] ZRV Fluch, Sabine, AR @&
4 01HG02213 HS Bergbaukunde [70] 70/~ Franz-Josef-Strasse 18 Universitat 1 ZRV Fluch, Sabine, AR &
> 03CHO1171 HS Physikalische Chemie [72] T2d- Franz-Josef-Strasse 18 Universitat 0 ZRV Fluch, Sabine AR & -
> 04UM01154 HS Umweltschutz [84) 84/- Eranz-Josef-Strasse 18 Universitat 1 ZRV Fluch, Sabine, AR @&
4 07EJEG019 HS Miller von Hauenfels [195] 195/- Franz-Josef-Strasse 18 Universitat ] ZRV Fluch, Sabine, AR &

(1) durch Klick auf den Pfeil 6ffnet sich die Tagestubersicht des Raumes
(2) zeigt an, zu welchen Stunden diese Ressource frei oder besetzt ist
(3) bei Klick auf den Raumcode 6ffnet sich der Kalender der Ressource

(4) bei Klick auf die Adresse 6ffnet sich der Gebaude-Stockwerk-Plan

(5) E Detailansicht Raum-> detaillierte Informationen zum Raum
(siehe 4.3 Raum-Detailansicht)

3 Ressource buchen/reservieren

In MU-Online gibt es verschiedene Funktionen und Berechtigungen wie z.B.
Prifungsmanagement, Lehrveranstaltungen, Interne Weiterbildung, Veranstaltungen, etc.

Alle Personen, welche die entsprechenden MU_online Funktionen und Berechtigungen haben,
kénnen einen Raumantrag erstellen.

Der Raumantrag (Wunschtermin) wird vom jeweiligen Raumverantwortlichen bearbeitet und
Uber das Ressourcenmanagement bestatigt.

Auf den folgenden Seiten sind einige Mdglichkeiten von Ressourcenbuchungen beschrieben.

10



3.1 Reservierung uber , Prifungsmanagement”

Das ,Prifungsmanagement" ist sowohl in der persdnlichen Visitenkarte als auch in der der
Organisation zu finden.

Nach der Eingabe des Prifungsmanagement-PIN-Codes kdnnen Sie eine Prifung anlegen oder
eine bestehende Prifung bearbeiten.

Organisationsinformation

120 Lehrstuhl fir Allgemeine und Analytische Chemie

& Homepage
E7 Kontakt

& Beschreibung
& Leilung

Forschung & Lehre

@1 sachgebiete
&1 Leistungen

& Abschlussarbeiten

sl Lehrveranstaltungen
< ¥ Prifungsmanagement >

1 L\V-Erhebung

& prifungstermine
Verdifentlichungen (PURE-Portal

120 Lehrstuhl fiir Allgemeine und Analytische Chemie
Q/; Prifungen anlegen/bearbeiten

Priifungsan-fabmeldung
Prifungen beurteilen

Abschlussarbeiten - Verwaltung

Studierendenkartei

X W

Einstellungen

Studium

©  Studierendenkartei

Ressourcen Dienste
§% Personen <3 Ressourcenmanagement
f  Funktionen Ressolircenbelegung
E;% Veranstaltungen | Suche freie Ressource
B2 Réume

ISl Externe Organisationen

Beschreibung

Anlegen/Andern eines Priifungstermines

Studierende zu Priifungen an- bzw. abmelden
Durchfihrung der Beurteilung, Prufungsprotokolidruck
Abschlussarbeiten anmelden und beurteilen
Studierende/r-Einzelabfrage

Systemweite Einstellungen fir verschiedene Applikatic

Lehrstuhl fir Algemeine und Anakdische Chams

Prifungs-/Beurteilungsliste

Januar 2018

1) @ ;": 012018 L 120053 17W2,00 S8t uethogen der

Termindatum |Trnp Hummer

Sem. 551 O
o 06

Gehe ru

Drucken | Terminliste
Anwendung J,l, disrendsnkarel
Einstellungen Andem Zuriicksetzan

Aktionen
Priffungsstatus In Bearbeitung Gultige Gelfschie

Bearbeitungssichlen Bearbeiten Anmelden Beureilen
Sortieren Nummer Titel Datum Priferdn Anmeldeschluss

Filter n

Titel VG Prifertn Y3 | Uhrzeit &

00:00 bis 23:55

Korrosionsprifung

11



Titel der Lehrveranstaltung wahlen (- eventuell Prifer bearbeiten), Termin der Prifung
bearbeiten, Web-Anzeige fir Studierende ausfillen. Beim Unterpunkt ,,Ort(e)* kann unter ,neue
Raumreservierung“ ein Raumantrag gestellt werden.

Venanstaltung

Lo i) | Lehrveranstaltungsprifung

=)

Penonen 4

2. Oetechn. Donats Bancoriene #

TSP | 20085 17W RP Anatytische Chemie Repatitorium 3,00 /0,00 #

Stellung in Studienplinen BEREITI)

‘Veranstaliung Tiel-Erganzung

Taremin

Termine-Ubersicht | Prifungen am gleichen Tag | Terminuberschneidungen
TR R RY | 29,06.2008 =i
(FOOTIE TT A SIS

Beginn | Ende-Zeit der Prifung [ 1500
Formt e Forwat remm

RPN (7] Verstandigung bai Datumssnderung

UELLEE Y| sehr gut (1), gut (2). befriadigend (3). g Z|

[=]

Priffungsmodus (K325 ¥
Sperrdauer (Y
in Tagen [CEC TR
© unabhdngig von Platzanzahl
2 & Prifungsplitze zugecrdnete Riume
& Skzplize zugeondnete Raume

Max Handidatinsen

Biegyis
Ende-Zeit Bl

Prifungspiéize bearbeten

| Kandidatinnen-Daten nur von PV-Admin dnderbar
[I7] Weitere Priifungstermine mit gleicher L\//gleichem Fach nur von PV-Admin aniegbar
| Lv-Teinehmerfnnen Gber neu angelegte Prifung per E-Mailinformieren

Wes-Anzeige
Areige i Studierends I

Anmelde-infa

AnmolgeBrgana

—_
—1  ALnsiehingen
=

P T L e 3
@ ale Studierenden ynabhdngig von der L\ Teidnahme
Tednehmernnen der LV baw. gieicher LV (semésterunabhangig)
Tednehmerinnen der LY

Forsat TTMMLL

T

Anmeide-Ende
Formar YT RA LI5S snomm

Abursaicie-Erd

Arsmeldung erlauben lr

Anemeldung nur, wenn Prisferin ident
mit Vortragendesim der LV-Gruppe ist

Summe: 070

Termindaten nur von PV-Admin ndsrbar

Prutungsmanagement
. LA |
Schritte: "
(1) ,Suche freie Raume* naenerm Pem—
06 2018 Kategotie
(2) Parameter definieren und s e

SUCHEN

(3) Passende Ressource aus-
wahlen und ZUORDNEN

(4) ,Termin fur diesen Raum
eintragen*

(5) Speichern und Schliel3en.

3

[y on 0.0 s 10:00

Sonstigs Optionan

Li-fral [ ”
Wunschtermine JSET ]

Werwralter

| Tage mit

Ressource
Kollksacan

Ired | pepiant |mx
nn n

Raum ot

al7]

| Zunatrbo e aaung
Ll

Gabasdebareich |AD | Organisation| KP

HS Miller von o

TEJEGHE 951 E 1 & 1 0 o
EEGRE e 105y 195 e, Unversast 28y e
13
Eranz:
Flugh,
OTENN100 Eiheresg hen- aser SEEE O IR Sapine 1 0 0
Auditorum [456] Strasse &R
18 it

-

12



3.2 Reservierung Uber , Lehrveranstaltungen®
Organisationsinformation

120 Lehrstuhl fir Aligemeine und Analytische Chemie

@ Homepage - . il - e ==
&9 Kontakt ol et 1t ’ : ki — [ @2
-Eg Beschreibung Liheare Lalbesgs an gabst 0 B | LIS O D -
a! 1 Shudeniabe 238718 Usbrmassiaiony

Forschung & Lehre

B sachgebiete
s  Letstungen
| W W D ARSShiuasArDE KorronenIA Loy
@ abschiussarpeilen z WS W D AnabySiche Chemis Aepetierg Fr 3102017 1313

12000 WD Anatruseha Kenngroden, Memhg.
ot Lehrveranstaltungen R S —— | P oSLURIR A8
% Prifungsmanagement WO W D Beschmarng von Lasonemiun FroiA102017 1318

12061 WD Beaailtd von M- und ARE
lﬂ V-Erhebung w008 W .-_} e 14 i

12 T S A BRpEINCIUR
& Pprtungstermine ; o,

S Ebcuin I FRoaticom = . NeuerEinzellermin Neue Terminsene Expor CnTmms
B  verstlentichungen (PURE-Portal) " ; ‘m-:-m“" JR(NE Termine gwischen LV (-Gruppen) kopieren
W3 DEnn- und OO henar Teilnehmerverwaliung - Gruppenlisie

Termin n Voriahr kopiaren

(1) Uber den Link ,Lehrveranstaltungen in der Visitenkarte der OE (siehe Punkt 1.2) gelangt
man in die Ubersicht der Lehrveranstaltungen der eigenen Organisationseinheit.

(2) Durch Klick auf AUSFUHREN offnet sich die Liste der Termine fir diese LV.

(3) Oben rechts befindet sich das Menu um Einzeltermine/Terminserien zu erstellen.

Danach 6ffnet sich dieses Fenster:

120008 1T 2 2558 VO Chesms 14

Lehrveranstaltungstermin
Hewen Termin enstelen

Lehrveranstaltung [l 5 { ! 171

e
Ernignis [#]

schnellsuche

L Bibliothek
Hessource [T PR TEU N
SSULESRISTTEERTREN kein glltiges Buchungsprofil fir diese Ressource gefunden.

Dhetait-

Einzefienmin O taglich @ wiche

Fermat TT.MLII
@ Ende nach | 15 :] Terminen

Ende am | 37,05.2008
Fomrat TT Rk 2L

inersteliung wenn LvaIrel

ol 430D Dwiorean
WM 4300 Duisran

Speichem | Speichem und Schiefien | AbbrecheniSchilelen

13



(4) Serientyp, Beginn, Ende, etc. eingeben und rechts oben auf ,Suche freie Raume* klicken.

(5) Termine und Uhrzeit werden Ubernommen.
Kategorie (Horsaal oder Seminarraum) und

Sitzplatze auswahlen (Aufgrund der Erfahrungswerte im Vorjahr).

Danach auf ,, Suchen*.

" Legende / Farben |

Datum Ressource

________ Einzeltermin taglich @ wochentlich Organisation [E1E

Serlenh&gmn 10.10.2018 :, (O Horsaal
Format: TT.MELI
THEIENNER @ Ende nach | g EITBI'IT!iﬂen Gebiudebereich |1
F de
' Endeam  |37.0s52018 | [T Gebaude IR0
Format TT.MM. AL Sitzplatze JE)

Frequenz ={[S-RE h-"-'ocnen am| Mitveoch ':] von 0 bis 458

K| ER| ENLS

Sonstige Optionan

Uhrzeit

Suchmodus Termindauer vorgeben
@ genaue Uhrzeit vorgeben

Uhrzeit von [RIERIEEES 09:30 x | =
Format: hihcrmm Format hh:mm

LV -frei

Wunschtermine

Es werden alle verfigbaren Horsale zu den vorgegebenen Terminen angezeigt.

Verwalter'in Tage mit Kollislonen

HS Allg. Maschinenbau [30 Pl.gr./gelb] [15 Franz-Josef-Strasse

01HG01146 aa/-

Pl.or] 18

HS Férdertechnik [24 Pl.grinigelb] [16 Franz-Josef-Strasse
01HGO1147 S0/-

Pl.orange] 18

. - Franz-Josef-Strasse

01HGO2211  CR Hilbert [27 PI. grin/gelb] [18 Pl. orange] 80/~ 8

HS Bergbaukunde [23 PI. grin/gelb] [13 Franz-Josef-Sirasse
01HG02213 81/-

Pl.orange] 18

HS Markscheide [35 PI. griin/gelb] [21 PL. Franz-Josef-Sirasse
01HG02231 126/-

orange] 18
03CHO1171 HS Phys.Chemie [18 PI. grin/gelb] [9 721, Franz-Josef-Strasse

Universitat

Universitat

Universitat

Universitat

Universitat

Universitat

Iz

2

2

E:

E:

Fluch, Sabine,
AR

Fluch, Sabine,

AR

Fluch, Sabine,

AR

Fluch, Sabine,

AR

Fluch, Sabine,

AR

Fluch, Sabine,

Suchen |

] V]
1] V]
0 0
0 o
0 0

Gewahlt wird in diesem Fall der ,HS Férdertechnik®, da dieser die passende Anzahl an

Sitzplatzen bietet und auch an allen Terminen frei ist.

(6) Den Horsaal auswéhlen und auf ,Zuordnen” klicken.

1
Zuordnen

Der Raum wird automatisch tbernommen. Zum Abschluss ,Speichern und Schlie3en“.
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3.3 Reservierung uber ,Veranstaltungen®

Uber VERANSTALTUNGEN kénnen verschiedene Termine eingetragen werden, wie z.B.
Vortrag/Seminar/Tagung/Sitzung/Habilitation/Diplomprufung/Workshops/Ausstellungen.

Organisationsinformation

120 Lehrstuhl fur Allgemeine und Analytische Chemie

-
¢ Homepage

ET Kontakt

T Beschreibung

& Leitung

Forschung & Lehre Studium Ressourcen Dienste

B1  sachgebiete ¥  Studierendenkartei ## _Personen =3 Ressourcenmanagement
im Leistungen f Funktionen [ Ressodrcenbelegung
@  Abschlussarbeiten 5= Veranstaltungen B Suche freie Ressource
#81 Lehrveranstaltungen E: Raume
¥ Prufungsmanagement ISl Externe Organisationen

(1) ,neue Veranstaltung erstellen”

—]
peue Veranstaltung erstellen

Veranstaltungen - Ubersicht
pewahilt Axtued

Aktion

T — (e —
T — Anzeige Email-Verteller  suche

Lt r Un ng "¢ ieharung im g :hen Labor e i
RELE wR www o = o ke Auswahl Aktuell Archiv ohne Termin |

(2) Veranstaltungsart festlegen und Titel wahlen

“.eranstaltungsart J RS [agcery
pii =l | Vortragstitel "Test™ ___/ [

r Antragstelende Person

| Hame|
| E-Mai unikeoben ac at
BT +43 3842 402
8700 Leoben, Franz- f-Strasse 18
@ akzepliere die gel Boemei .
T AT e |

(3) AGB akzeptieren
(4) ,Speichern*

Es o6ffnet sich ein neues Fenster. Hier missen alle ,gelb” umrandeten Felder ausgefullt werden.

- Allgemeine Informationen

Veranstaltungsart | Vortrag | ¥ oder
Veranstaltungstitel | TEST-Vortrag

weitere Infg (UR
'lf Anzeige jgranstaltung im Kalender aller Gbergeordneten Organisationseinheiten anzeigen

ung: bei Setzen des Hakens wird die Veranstaltung in den offentlichen Veranstaltungskalender der MU Leoben
mitaufgenommen
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Vortragstitel "Test"

) Aktion
Veranstaltungstitel

M.ITH

Termine Meuer Einzeltermin Meue Terminserie Export Drucken

Vortragstitel " Test”

Keine Termine gefunden.

Tabelle).

Léschen | Absagen |

I T N Y i o e [ N

Vielleicht finden Sie Termine wenn Sie andere Filtereinstellungen verwenden (siehe Icon [T im Kopf der

Weiter unten finden Sie den Unterpunkt ,, Ressourcen”, hier kann eine Raumreservierung

durchgefuhrt werden:

\

‘- Ressourcen
voraussicntl. Teilnehmeranzahl Format: Ganzzahl [0-9999]

=L RV -RYT) OrtiZeit der Veranstaltung bearbeite

Dienste / Ressourcen ’
sonstige Dienste 1 messvuiven

2000 Zeichen frei

e

sonstige techn. Infrastruktur

2000 Zeichen frei

LULENTDTEE] © geplant @ feststenend © abgesagt

) geldscht
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4 Gut zu wissen...

Sollten Ressourcen Ihrer OE buchbar sein, gibt es dazu auch Buchungsprofile.

Ob eine Ressource ,, buchbar* ist oder nicht, sehen Sie in der Visitenkarte der OE unter
Ressourcenbelegung — alle hier aufgelisteten Ressourcen kénnen gebucht werden. — d.h. bei
~Suche freie Ressource” werden auch diese Raume angezeigt.

Buchungsprofile in MU_online

¢ Raumantrag: Benutzer kann einen Antrag auf Termin/Buchung erstellen, erst nach der
Bestéatigung durch Sachbearbeiter ist der Termin fixiert.

o Direkte Buchung: Benutzer darf sofort buchen ohne Bestéatigung durch einen
Sachbearbeiter.

e Sachbearbeiter: Benutzer darf Ressource uneingeschrankt buchen, Buchungen
bearbeiten und Antrage befiirworten oder ablehnen.

Profile zu Ressourcen kdnnen nur seitens GTB bearbeitet werden. Bei Bedarf wenden Sie sich

bitte an uns.
Mittels Buchungsprofil kbnnen bestimmte Gruppen oder Personen zur Buchung von Raumen
definiert werden.

4.1 Sachbearbeiter-Profil: Raumantrage (, Wunschtermine®) bearbeiten

Sind Sie als Sachbearbeiter einer oder mehrerer Ressourcen eingetragen, so gibt es 2
Mdoglichkeiten, diese ,Raumantrage” zu bearbeiten:

Uber die Visitenkarte der OE im Bereich Dienste klicken Sie auf ,Ressourcenmanagement®.

Organisationsinformation

120 Lehrstuhl fir Allgemeine und Analytische Chemie

‘& Homepage

E5 Kontaki

T Beschreibung

& Leitung

Forschung & Lehre Studium Ressourcen Dienste

®  sacngebjete © Studierendenkartei il Personen Ressourcenmanage
e Leistungen f Funktionen @ Ressodrcenbelequng
@ Abschiussarbeiten =¥ Veransialiungen H Suthe freie Ressource
! Lehrveranstaitungen E: Raume
r#  Prifungsmanagement B Exierne Organisationen

+#  LV-Erhebung
& prifungstermine

Verdffentlichungen (PURE-Portal}
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Variante 1 - Bearbeitung der Wunschtermine tber die Ansicht ,Von mir verwaltete
Ressourcen”:

Im Register ,Von mir verwaltete Ressourcen* finden Sie eine Ubersicht der in lhrer OE
buchbaren Ressourcen, bei welchen Sie die Raumantrage bearbeiten dirfen bzw. auch missen.

Ressourcenmanagement

Ressourcendbersich on mir verwaltete Ressourcen erming | Suche frele Ressourcen

= Alie ki frelen Terming ______I Kollisionen in alien von mir ve en |
Nama ! Ort Eigentumer | Wunschtermine

Qrt - Raum

Raumecode  Zusafzbezeichnung Architekien-Raumny.  Adresse Orgarisation  Konfakiperson
03CHEGOESE Labor Eranz-Josel-Sirasse 18 120 Christof Thomas FoI# B 18 (0o ]
03CHOZ22704A Bibliothek des Lehrstuhis Allg. u. Analyt Chemie Eranz-Josel-Strasse 18 130 Hochedlinger Hannah #A & 1 (0/0/1) (/]
J1TTEGE23 SR Geophysik Peter-Tunner-Strafe 25 260 schober. Karin, FOl # B\ oy L/]

Rechts in der Tabelle sehen Sie die Anzahl der Wunschtermine & Ressource.
Wenn Sie darauf klicken, 6ffnet sich eine Liste mit allen unbestatigten Wunschterminen fir die
jeweilige Ressource.

Variante 2 - Bearbeitung der Wunschtermine tiber die Ansicht , Termine®:

Uber das Register ,Termine* = ,Von mir zu bearbeitende Terminanfragen*.
Hier ist im Prinzip die gleiche Ansicht wie bei Variante 1, jedoch werden hier alle unbestatigten
Termine aller Ressourcen aufgelistet.

Von mir
anzeigen e Teonios | Sachisakeisas

Fermine | Suche freie

en

| ¥on mir zu bearbattends: Terminanfragen Lyl me gesteite Termmantragen | Yoo mir bearbsels Terming

Veranstaitung
- = Al kolisionsdreien Termine | (= |
w*mwmwmw 5] 110000 [ L L emine bestatgen | | Downioad ats CSV-Datel |

E-‘-:ql i'l.blan;lanun-} Eigeniimer | Lehrveransialiung Weitors Informatioecn
u I [ [L— ] = | [umeme
& Ev. |I"-\'l'l.'!| Tednshser || Anragstefer | Ammerkung |

| | ummer |
voa [bis | Profl | Exwignis
| | Bemorkung | Bz

Eamun (4]7]

||(nnmn Datum ) @

Biblipthek des Lehratuhis Allg, u. Anaiyt.Chemie (0ICHOTITOA)

Seminar auf dem Gebkete der Mori, Gregor Raumantr:

DI 17022015 0800 0830 120058 Korosionskunde (SE), 120 020 28(30) Ao Uni.-Prot g - prechung und 120 * asnatung
Standardgruppe ing Drmond bl

Lator (DICHEGO658)

Methoden der chemisthen Mg Thomas.
Gesteins. und Mineralanayse Unéy-Prof_Ag Lniy.

Fr 24012014 1 12007 12 LA 3 3

T 2401201 0000 1200 120070 e chrttene (UE) e L] Prof, Mag rernat o fnad i
Standardgruppe D manl.
Anbeitung 2 selstandiger Maisel Thomas

M 15012014 1430 1700 120 068 M hatthctier Arhet 120 o0 5(5) o Anhatung
Geochemie [PV},
Standardgruppe
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Bestatigung von Terminen (gilt fur Variante 1 und Variante 2):

(1) ,Alle kollisionsfreien Termine dieser Ressource bestétigen*

Es werden alle unbestéatigten Termine in allen von der OE verwalteten, buchbaren

bei denen keine ,Kollision besteht, bestatigt.

Kollisionsbuchungen kénnen nur von derselben OE im selben Raum durchgefihrt
Alle Wunschtermine MIT Kollisionen bleiben unbestatigt.

(2) Durch auswahlen dieses Kontrollkastchens we
Ressourcen (auch Kollisionstermine) markiert.

Grupplosung
Ressourcengruppiening |7

Mo

M 20052000 0BOO0 1500 120074

Di

om mir

Veranataitung

16032008 1400 1800 120071

26052000 1430 18:00 120,071

w lla Veranstaltungen ||

Termine | Suche frele Ressourcen

Ressourcen,

verden.

Methoden Ger chemischen
Gesteins- und Mineralanatyse 10r
Forigeschrittene (UE)
Stangaragruppe

Hydrochemisches Praktikum (UE)
Gruppe 1

Methoden der chemischen
Gesteins- und Mineralanatyse fir
Forigeschrittere {UE),
Standaragruppe

T
| mamarkung

Gesleinsprobenvorberedung ki Analyse:
Brechen und Mahien bel den Geologen

Ansonenmessungen der Froben milets

lonenchromatograph,

Sehwermetalimessungen der Proben milels

ICP-MS.

hiisse: im Labor von

e 50
Meisel Thomas.
Uniy-Prof A
oo 40 (29) o CHEL Ao
s reroal
Meisel Thomas
iy -Prof_Ao Unk
a0 50 T
Erpf Mag rernat
Drmont

Gestemnsproben

(3) Hier kénnen die Termine einzeln ausgewahlt und bearbeitet werden.

Bestatigung (2) + (3) :
Mittels Klick auf den Button BESTATIGEN werden die reservierten Termine bestatigt und in
MU_online als FIXTERMIN angezeigt.
Mit dem Button ABLEHNEN kdénnen Wunschtermine vom jeweiligen Sachbearbeiter auch
abgelehnt werden.

pd

~

Aufbau u.
Vorberesung

Mazhbereilung

Aphanung

den ALLE offenen Wunschtermine in allen
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4.2 Kalenderansicht

Wenn Sie sich im Terminkalender einer Ressource befinden, kénnen Sie die verschiedenen
Einstellungen vornehmen. Damit lasst sich der Kalender zu einem Ubersichtlichen und
praktischen Tool gestalten.

Die hier getroffenen Einstellungen gelten dann fir lhre Ansicht aller Ressourcen. D.h., Sie
mussen nicht fir jeden Kalender die Einstellungen extra vornehmen.

(1) Durch Klick auf , Kontaktperson anzeigen* 6ffnet sich die Visitenkarte der fur diese
Ressource verantwortlichen Person.

(2) Unter , Einstellungen” kdnnen Sie die Ansicht des Kalenders einstellen

HS Elelrotechni [130] (01HGHR11) | ETCN L ONLINE]
Termi der__Rj_(" ce
HS Elektrotechnik [“130] (01HGHP11)

¥ Drucken Cir{onhalﬂpersoﬂ am

Kalenderwoche 47 / 2017
woche  [+] Heute | < | > |[] skallerung| 100% [~]
Montag. Dienstag. Mittwoch, Donnerstag. Ereitag, Samstag. Sonntag.
20112017 21112017 22412017 23112017 24112017 26112017 = 26112017

Termine ais Liste anzeigen |

o700
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Je nach ausgewahltem Status werden Termine im Kalender angezeigt oder nicht.

Allgemein

Kalender
Liste
Ansichts-Typ Tag
Woche

Monat
Wochentag

Kalender Ansicht

Wochenansicht (grafisch) Mtn)nnlag - “Fre\taém
Montag - Samstag
Montag - Sonntag
Status X

geplant

abgesagt
verschoben

[] abgelehnt

[ geléscht

Format: min. eine Option

Teilnahmestatus (Lehrveranstaltungen MNur Termine anzeigen, beil denen die Teilnahme fixiert islg

Priffungen, Weiterbildungskurse) Termine zu allen Anmeldungen anzeigen

LV.-Titel nur Titel anzeigen
Nummer vor dem Titel anzeigen
Nummer anzeigen
I TPY e
o]
202
I - - -]

SULEEIENEL 1 jingestanzahl wochentlicher Wiederholungen fur Anzeige eines Termins 5 S— )
van 2 5is




Farbeinstellungen:

Jeder kann seine personlichen Farbeinstellungen vornehmen.
Sowohl die Ereignisart als auch der Status des Termins kann farblich angezeigt werden.

Status:
Im Beispiel wurden abgesagte +
geldschte Termine seitlich mit
einem ROTEN,
fixe Termine seitlich mit einem
GRUNEN Balken markiert.
Geplante Termine wurden
, verschobene Termine
gekennzeichnet.

Farbeinstellungen

RILI L S BRI gray EI'OS:OU—W:[]U Ferien, Feiertage, LV-reie Tage
S e green E||08:00—17:DD Lehmveranstaltungen
Priifungstermine red E||08:DIF1?:OI) » ermine
personliche Termine | SN Elos:omw:oo persdnliche Termine

nicht akademische Veranstaltungen

orange E||08t0!)—17t0!) nicht akademische Veranstaltungen

interne Weiterbildung [T Blus:ou-ﬁ:nn inteme Weiterbildung

administrative Termine einer Organisation aquamarine E||08:()t)—17:0t) T RiE S [EarE e S T i

T e T ey gold ElUE:UUfW:UU andere Ressourcenbuchungen

s roospreme

Sperrtermine bold-red

>~
[
@
El
o
@
m
)
(=)
2,
1N

@
)
£
@
=
2
=
=z
S

)

green IZ||08:00—17:00 fix

geplant |JNY [*] 08:00-17:00 geplant

abgesagt N Eloa;w-n;oo abgesagt

abgelehnt

orange |Z| 08:00-17:00 abgelehnt

bold-red Blos;txm?:oo gelascht

verschoben

=
E

yellow IZ| 08:00-17:00 verschoben
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4.3 Raum-Detailansicht

Unabhéngig vom Ressourcenmanagement/Terminkalender sind im MU_online natirlich alle
R&ume der Universitat erfasst.

Wenn Sie Informationen zu einem Raum abfragen wollen, so gibt es auch hier verschiedene
Maglichkeiten:

Entweder durch Klick auf den Raumcode (siehe beispielsweise ,Moglichkeit 1)

oder durch Klick auf das Symbol E (siehe Moglichkeit 2) gelangt man in die Raum-
Detailansicht.

Moglichkeit 1 -> tiber das Feld SUCHE RAUME

[5=0

[ | Alle Orgasisatioaen

BN Umsnanivartic Lacken e Fachon sovbaiaies. | Mlisnine pomend by (I Sorind | spmmest | rsmns

Geben Sie beim Suchbegriff zwischen *  * mindestens 3 Zeichen ein. Der Suchbegriff muss
nicht immer die Raumnummer oder der Raumcode sein, auch die Bezeichnung kann als
Suchkriterium verwendet werden.

Wahlen Sie weitere Kriterien zur Feinabstimmung Ihrer Suche, wie z.B. ein GEBAUDE, wenn Sie
wissen, wo sich der Raum befindet.

Montanuniversitét Lecben |

Suche Raume

[-023° Suchen

WrHinweise zur Suche nach Raumen

Gebaudebereich LR vE
Alle Gebaude

2018 Montanuniversitat L4 03CH Chemie-GebSude, Franz-Josef-Strasse 18
04UM Umweltschutz-Gebiude, Franz-Josef-Strasse 18
05ME Metallurgie-Gebiude, Franz-Josef-Strasse 18
06WH Hallentrakt, Franz-Josef-Strasse 18

07E] Erzherzog-lohann-Trakt, Franz-Josef-Strasse 18

111

10AK Akademie der Wissenschaften, Jahnstrasse 12
100 ADG Seibersdorf, Franz-Josef-Strasse 18
1025TS 5TS Halle, Einbdmayergasse 19

10325FG SFG Halle Niklasdorf, Parkring 1-3

104IPF Industriepark St.Peter Freienstein, Gewerbepark 3
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Wir haben in unserem Beispiel nun definiert, dass wir einen Raum suchen, der die Zahl 023
enthéalt sowie sich im Hauptgebaude befindet.

MU_online findet alle Raume, die diesem Kriterium entsprechen.

Suche =l & s
s o

Suche Réume

Auseshi Esdieepens Slufeneds Qmatamines  Versesiss
Seadn Laboancaliod  AbaEhaneceles  Aue

Whrdinweise zut Swche nach Riumen

[T | Alle Gebaudebereichs
[FTTT 0111 Hauptgebaude, Franz Josel Strasse 18
(LTI Ao Verwendungstypen
[Ty | Alle Drganisationen

T — e | s | - s -~
Serveiraum OF Frant-loget-Sraase 16 TP B700 Lecben 1]

<l

QIHGTRIZY

Wenn Sie nun auf den (verlinkten) RAUMCODE klicken, gelangen Sie zur Detailansicht des
Raumes:
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Mdoglichkeit 2 -> ber das Icon , Ausstattung/Detail* (nur bei ,Ressourcen®)

Uber die Visitenkarte der OE gelangen Sie durch Klick auf Ressourcenmanagement....
Organisationsinformation
Gebiude, Technik und Beschaffung

=" Kontakt
TH Beschreibung
Z1 Zentrale Raumverwaltung

i Leitung
Forschung & Lehre Ressourcen Diensie
1 Sachgebiete i Personen =3 Ressourcenmanagement
ia Leistungen f Funktionen l_j; Benutzermanagement
T# Abschlussarbeiten EE Veranstaltungen [ Ressourcenbelegung
Ml Verdffentlichungen (FURE-Portaly E! Raume Bi-] Suche freie Ressource

... zu einer Ubersicht der von lhnen verwalteten bzw. den lhrer OE zugeordneten und als
Ressource definierten Raume.

Gebiude, Technik und Beschaffung |

Ressourcenmanagement

Ressourcenibersicht | Berechtigungsprofile =~ Optionen | Von mirverwaltete Ressourcen | Termine Suche freie Ressourcen  Personenberechtigungen

srRessourcenkategorie Raum El + Meue Ressource erstellenfibernehmen
Raum

Raumcode [Yiid Zusatzbezeichnung Y Architekten-Raumnr. [} Sitzplitze
Archiv

01HGTP045 Archiv GTB Franz-Josef-Strasse 18 GTB
Besprechungsraum

01HGTPO44  Besprechungszimmer GTB Franz-Josef-Sirasse 18 GTB
Biiro

01HGTPO40  Biro Franz-Josef-Strasse 18 GTB

Es werden in der Ressourcentibersicht NUR Raume angezeigt, die auch als ,Ressource”
definiert sind.

Durch KLICK auf das Icon Ausstattung/Details ( E ) gelangen Sie hier in die Detailansicht dieser

Ressource.

03CHEGOE? {Labor) | Hilfe: m
L Aktionen
Raum - Detailansicht
Modus Ansicht Besrt

Basisdaten

(e EM. R03CH Chemie-Gebaude
SLARENE rdgescholl
Raumnummer (15X}
B OLEEL Ll ranz-Jos ef-Stras se 18, Erdgeschol
[IWd[s1, 45700 Leoben
AL LY abor (NF3.3)

Rl abor (NF3)
Hutzungstyp [RUUrERIEY]

Nutzung
Hauptbenutzer
120 Lehrstuhl fiir Allgemeine und Analytische Chemie 100 anzeigen

physikalische Eigenschaften

Zwischengeschok NE
Flache [m?] EGRIE]
Hohe [cm] B2

Sitzplatze |
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Wurde die Ressource als buchbar definiert, so kann man in der Raum-Detailansicht rechts
oben den Terminkalender anklicken und 6ffnen.
UIHGHPT (3 Embirobechnik (1301 | L m-ﬁmm

Aktionen

Verwaltung Terminkalends

Raum - Detailansicht

Basisdaten

[T 1 HG Hauptgebaude
Stockwerk gledileslizE

Raumnummaer L3
TR AR EIE P rang -Josel-Sirasse 18, Hochparerre
8700 Leoben
AERUEE N HGrsaal (NF5.1)
R A HGrsaal (NFS)
Nutzungstyp SUFEIE]

Mutzung
Hauptbenutzer
ral L 100

physikalische Eigenschaften

Zwischengeschol £E0]
Flache [m?] Rl
Hohe [cm] &4

Sitzplatze L]

Ausrichtung =0
Boden QARG

Des Weiteren findet man detailliertere Informationen zur Ressource, wie z.B.: Nutzer, GroRRe,
Sitzplatze und

NEU: Fotos des Raumes
Von allen zentral verwalteten Horsalen und Seminarrdumen wurden Fotografien hochgeladen

und dazu eine Auflistung der Ausstattung eingetragen.

Raumplana
N
Folo (Webaufidsung) HS5 Elekirofechnik Innenansicht JP
I —
Stockwerksplan

[Roumposton x S8 v 108

Ausstatiung

Typ Anzahl | technische Betreuung | Benuttungshinveise

Bankreihe steigend N

Bamiér 1 J

Owerhead-Projeklor 1 H

PC 1 J

Projektionsiache 1 H

Tafel 2 H

Telefon 1 H

Whiteboard 1 ]

-




4.4 Raumliste erstellen

Sollten Sie eine Auflistung der Raume Ihrer OE bendtigen, kdnnen Sie diese in der Visitenkarte

der OE ganz einfach erstellen.

Ressourcen
#§% Personen
f  Funkiionen

B Veranstaltungen

[E: REiume

@ Externe Organisationen

Durch Klick auf ,Raume* 6ffnet sich folgendes Fenster:

shrstun! fir Aligs meine und Anabiische Chemie |

Anzahl 41 mit insgesamt 1.108,77 m? R

= Reglon » Stad » GebA\Gebereich » Gebauge » Stockwerk *

m\cr Franz-Joset- \L (OSCHEG),WRatEm 80% [~
m‘ Punkt = | GWrissplan [=]  Flache messen
AN Akﬁor( Liste erzeuéen )F'Ia’ne downloaden
\ —— <A
Vel
[ N i)
&= =] Y *=] =]
1 &= A
Ll L} T o ooy UTUN pOOy UUJ—\_PULI” voou uooy H
it S
O =1
Moo ) v v Moon_nnon_noon U‘_
]
L/
=
R — e —— | p—

Links oben finden Sie das Bedienfeld.

Hier sehen Sie sofort die Gesamtanzahl und die Gesamtquadratmeter der Ray

OE zugewiesenen sind.

Darunter kdnnen Sie zwischen den Gebauden und Stockwerken wechseln.

Wenn Sie rechts oben auf , Liste erzeugen* klicken 6ffnet sich folgendes Fenster:

me, welche der

ktion Liste ezeugen “JPlane downloade
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i Franz-Josef-Strasse 18, EG

[l Riume - Listenansicht

Anzeige am Plan angezeigt

Mehrfachnutzung zusammenfassen

| Sortierung Raumnummer Organisation Verwendung
03CHEGO&3 Labol 38 UQLabor
D3CHEGO64 Asmstenlenﬂmmer ny. 120 19,11 Biro
03CHEGO6S Rontgenfluoreszenzanlage n.v. 120 25,41 Labor

|| D3CHEGOB5A EDV-Raum n.v. 120 11,67 Biiro
03CHEGOE6 Buro n.v. 120 9,65Buro
03CHEGO&T Waagenraum n.v. 120 9,79 Labor
03CHEGO68 Labor n.v. 120 39,91 Labor
03CHEGOE8A ICP-MS Raum n.v. 120 30,53 Meraum
03CHEGO69 Vorraum n.v. 120 4,28 Vorraum

H Buro n.v. 120 12,46 Buro

03CHEGOGOR Labor nv. 120 80,15 Ubungsraum
03CHEGO70 Mikroskopierraum n.v. 120 7.71Labor
03CHEGOT1 Ubungsraum/AAS-Labor n.wv. 120 9. 46 Labor
03CHEGOT72 Buro n.v. 120 20,40 Buro
03CHEGO73 Labor n.v. 120 78,51 Labor
03CHEGOT4 Buro n.v. 120 18,22 Buro
03 07 Buro n.v. 120 38,27 Biiro

Summe der Nutzfiachen - NF [m2):
Summe der technischen Funktionsfiachen - TF [m?]:
Summe der Verkehrsflachen - VF [m?);

Flache [m2) Anzahl Prozent

43834 16 99,07
0,00 0 000
428 1 093

Summe aller Flachen [m2);

462,62 17 100

Angezeigt werden die Raume, welche im Hintergrund am Plan angezeigt werden. (pro

Stockwerk)

Durch Klick auf , alle der Organisation“ wird eine gesamte Liste (+ eine Zusammenfassung

darunter) angezeigt:

i Franz-Josef-Strasse 18, EG

[l Riume - Listenansicht

Anzeige am Plan angezeigt

Mehrfachnutzung Tusammenfassen

| Sortierung Raumnummer Organisation Verwendung
03CHEGOE3 Labol 38 09 Labor
03CHEGOE4 Asmstentenﬂmmer n.v. 120 19,11Blro
03CHEGOES Rontgenfluoreszenzanlage nv. 120 25,41 Labor

) O3CHEGOE5A EDV-Raum nv. 120 11,67 Buro
03CHEGOEE Buro nv. 120 9,65Buro
03CHEGOE7 Waagenraum nv. 120 9,79 Labor
0D3CHEGO6S Labor nv. 120 39,91 Labor
03CHEGOE8A ICP-MS Raum nv. 120 30,53 Melraum
03CHEGOE9 Vorraum n.v. 120 4,28\orraum

H Buro n.v. 120 12 46 Buro

DACHEGOAOB Labor nv. 120 80,15 Ubungsraum
03CHEGO70 Mikroskopierraum ny. 120 7.71Labor
03CHEGOT1 Ubungsraum/AAS-Labor n.v. 120 9 46 Labor
03CHEGO72 Buro n.v. 120 20,40Buro
03CHEGO73 Labor nv. 120 78,51 Labor
03CHEGOT4 Biro n.v. 120 18,22 Biro
03 07 Buro n.v. 120 38,27 Biiro

Summe der Nutzfiachen - NF [m2):
Summe der technischen Funktionsfiachen - TF [m?);
Summe der Verkehrsfiachen - VF [m);

Flache [m2) Anzahl Prozent

438,34 16 99,07
0,00 o 000
428 1 093

summe aller Flachen [m2);

462,62 17 100

Exportieren kann man diese Liste nur durch markieren und einfigen in eine Excel- Tabelle, oder
direkt ausdrucken.
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5 Buchung und Benutzung HS/SR/Computerrdume

5.1 BUCHUNGS - PROFILE

Es gibt insgesamt 4 Buchungsprofile:

5.1.1 aktuelles Studienjahr
z.B. ,Antrag SJ 202x/202x* (Mitte September — Mitte Juli)

5.1.2 kommendes Studienjahr - ab Lehrerhebung

z.B. ,Antrag SJ 202x/202x" immer gultig fur Termine ab 01.10. bis Ende des
Studienjahres

Zu Punkt 5.1.1. + Punkt 5.1.2. folgende Md&glichkeiten:
A) Buchung von LV-Terminen in Prasenz IN einem Ho6rsaal

Buchungs-Profil: Antrag SJ 20xx/20xx
Ressource/Raum: Horsaal/Seminarraum  auswahlen
Raumtyp/Verwendung: Hoérsaal / Seminarraum auswahlen

B) Buchung von LV-Terminen IN einem Horsaal mit Video-Live-Stream

Buchungs-Profil: Antrag SJ 202x/202x
Ressource/Raum: Hoérsaal/Seminarraum auswahlen
Raumtyp/Verwendung: Hoérsaal / Seminarraum
Feld Anmerkungen: "Video-Live-Stream" oder
"ONLINE" oder
"via Zoom" bzw.
bei Computerraumen "remote”

5.1.3 Sommerferien

Hinweis: in den Sommerferien stehen ausschlief3lich
e die Horsale und Seminarrdume im Erzherzog-Johann-Trakt sowie
e Zeichensaal und CR Hilbert im Hauptgebaude

zur Verfiigung

»Antrag Sommer 20xx" (Mitte Juli bis Mitte September)

Buchungs-Profil: Antrag Sommer 20xx
Ressource/Raum: Horsaal/Seminarraum  auswahlen
Raumtyp/Verwendung: Horsaal / Seminarraum auswahlen

5.1.4 Sachbearbeiter Ort/Zeit nochnicht bekannt -
zur Buchung von Freifachern und Block-LV (entsprechend Kategorien A, B, C)

Buchungs-Profil: Sachbearbeiter Ort/Zeit nochnichtbekannt
Ressource/Raum: Ort/Zeit nochnichtbekannt (Raumcode 01HGTP999)
Raumtyp/Verwendung: Unterrichtsraum
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5.2 Kategorien LV und Buchungs-Tranchen entsprechend Vorgabe
Studiendekan

Kategorie A — 1. Tranche

Lehrveranstaltungen die als Pflichtfacher oder gebundene Wabhlfacher angeboten und
regelmafig in einer Terminserie abgehalten werden (inkl. der Freifacher Mathematik 0O,
Physik 0 und Chemie 0

Kategorie B — 2. Tranche
Lehrveranstaltungen die als Pflichtfacher oder gebundene Wabhlfacher angeboten und
als Blocklehrveranstaltung (It. Richtlinie Studiendekan) abgehalten werden.

Kategorie C — 3. Tranche
Lehrveranstaltungen die als Freifacher angeboten und regelmafig in einer Terminserie
stattfinden oder als Blocklehrveranstaltung (It. Richtlinie Studiendekan) abgehalten werden.

5.3 Ressourcen - Buchungen, Kapazitiaten, gemeinsame Abhaltung

Wir weisen darauf hin, dass bei der Buchung der Horsale/Seminarraume/Computerrdume darauf
zu achten ist, dass die Raumlichkeiten

den Sitzplatzen entsprechend genutzt werden und behalten uns das Recht vor,
Lehrveranstaltungen,

deren Teilnehmerzahl eine geringere Kapazitatsauslastung als 20% aufweist, ggf. in einen
anderen, kleineren Saal zu verlegen.

5.3.1 ABHALTUNGSTERMINE fiir LV

- mit gleicher LV-Nr. aber verschiedenen Gruppen
durfen zeitgleich im selben Raum zur selben Zeit von derselben OE gebucht werden

- mit Genehmigung zur gemeinsamen Abhaltung
darfen zeitgleich im selben Raum zur selben Zeit von derselben OE gebucht werden

- ohne Genehmigung zur gemeinsamen Abhaltung
durfen grundsétzlich nicht zur selben Zeit im selben Raum mit einer anderen LV
von derselben OE gebucht werden (Ausnahme: gemeinsame Vorbesprechung)
Diese "Doppelbuchungen” werden zukinftig unsererseits "abgesagt® bzw. der
Wunschtermin "abgelehnt".

5.3.2 PRUFUNGSTERMINE

darfen zeitgleich im selben Raum - auch bei abweichender LV-Nr. - gebucht werden
Finden Prufungstermine in einem Raum anstelle der sonst dort gebuchten LV statt,

so ist die LV an diesem Tag im System "abzusagen", sodass im Terminplan an diesem
Tag nur die Prifung aufscheint.
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5.4 Computerraume - Bitte um Beachtung

Der CR Hilbert und der CR I1ZR sind vorrangig fur die Abhaltung von computerunterstiutzten
Lehrveranstaltungen und sollen diese Rdume vornehmlich dem Prifungswesen (Prifungen
mit PC-Anwendung) zur Verfligung stehen.

Nicht computerunterstitzte LV's und Prufungen sollen weitestgehend in anderen
Raumlichkeiten geplant werden.

Wir bitten Sie, dies zu bertcksichtigen und oa. Raume unbedingt frei zu halten, damit es wahrend
des Semesters zu keinen kurzfristigen Verlegungen kommen muss.

Um Beschadigungen oder Diebstéahlen in den Computerraumen vorzubeugen, wird um
strikte Einhaltung folgender Regelung ersucht:

- VOR Beginn der LV ist der Raum vom Vortragenden aufzusperren und

- NACH der LV sofort wieder zu VERSPERREN !

"fair use"

o0 Bitte l6schen Sie Reservierungen, wenn sie nicht mehr benétigt werden.
0 Bitte sagen Sie Lehrveranstaltungen ab, die nicht zustande gekommen sind!
O Bitte achten Sie auf die Gesamtsumme Ihrer Semesterstunden bei den LV's
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